Аннотация рабочей программы дисциплины 

«Русский язык в деловой документации» 

	Цель изучения дисциплины
	Целью изучения дисциплины «Русский язык в деловой документации» усвоение студентами понятия языка как важнейшего общественно-коммуникативного средства, имеющего свои законы, правила и нормы; приобретение устойчивых навыков, которые должен иметь будущий специалист для успешной коммуникации в различных сферах; формирование коммуникативной компетенции, что предполагает умение оптимально использовать средства языка при устном и письменном общении в деловой, коммерческой, научной, социально-государственной и бытовой сферах.

	Место дисциплины в структуре образовательной программы
	Дисциплина «Русский язык в деловой документации» относится к базовой части (Б1.Б.6) учебного плана по специальности 40.05.04 Судебная и прокурорская деятельность.

	Формируемые компетенции
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать: 

– способностью принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом, составлять юридические документы (ОПК-2);

– способностью к коммуникации в устной и письменных формах на русском и иностранных языках для решения задач профессиональной деятельности (ОПК-9);

– способностью правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и служебной документации (ПК-12);

– способностью составлять процессуальные и служебные документы, акты прокурорского реагирования (ПСК-2.14)

	Знания, умения и навыки, получаемые в результате освоения дисциплины
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

Знать: базовые положения теории делового стиля, логические, нормативные и этические закономерности коммуникации в деловой сфере; содержание, формы юридических документов, языковые нормы литературного языка.

Уметь: оперировать понятиями и категориями в сфере документоведения; применять нормы литературного языка для составления документов, уместных в конкретных практических ситуациях; применять нормы русского литературного языка в практике составления документов, вести деловую беседу, участвовать в юридическом консультировании.
Владеть: необходимой лингвистической терминологией; навыками анализа документа технологией составления и редактирования документа, нормами русского литературного языка и навыками  письменной разновидности делового стиля речи.

	Содержание дисциплины
	Тема 1.Русский язык и языковая норма. Нормы современного русского языка.
Тема 2.Орфоэпическая норма. Нормы ударения.
Тема 3.Грамматическая норма (морфологическая, синтаксическая).

Тема 4. Орфографическая и пунктуационная нормы.

Тема 5. Лексическая норма и коммуникативные качества речи (точность, логичность, чистота, выразительность).

Тема 6 Стилистическая норма.

Тема 7. Функциональные стили современного русского литературного языка и их взаимодействие.

Тема 8 Официально-деловой стиль.

Тема 9. Научный стиль.

Тема 10. Публицистический стиль.

Тема 11. Коммуникативные качества речи.

Тема 12. Условия эффективности публичной речи.

Тема 13. Диспут. Дискуссия. Спор. Основные стратегии, тактики и приемы.

Тема 14. Этикет делового общения.

	Используемые информационные, инструментальные и программные средства
	Основная и дополнительная литература:
1. Русский язык в деловой документации: учебник / М.В. Марьева. — М. : ИНФРА-М, 2017. — 323 с. http://znanium.com/catalog/product/774280;

2. Даутова, О.Б. Организация самостоятельной работы студентов высшей школы: учебно-методическое пособие [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=428275

3. Русский язык и культура речи: Учебник / О.Я. Гойхман и др.; Под ред. О.Я. Гойхмана. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 240 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат).

http://znanium.com/catalog/product/460704
4. Русский язык и культура речи: учебное пособие для студентов вузов, Автор: Штрекер Н. Ю.,Москва: Юнити-Дана, 2015

Объем: 351 стр.

http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=446436&sr=1

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

Русский язык – справочно-информационный портал Грамота.Ру (http://www.gramota.ru/); Справочная служба русского языка (www.rusyaz.ru); электронно-библиотечная система  «Знаниум» (http://znanium.com); Словари, справочники, энциклопедии (http://www.lebed.com/slovo.html ).
Для освоения данной дисциплины требуются следующие инструментальные и программные средства: 

Операционная система Windows XP и выше. 

Пакеты ПО общего назначения: текстовые редакторы: MicrosoftOffice и др.

	Фонд оценочных средств текущего контроля успеваемости обучающихся
	Теоретический опрос, практические задания, практическая задача, деловая игра, исследовательский проект.

	Форма промежуточной аттестации
	Зачет.


